Prinosy:

Diky DOCU-X DMS a modulu
DOCU-X WorkFlow okamzité
snizite ndklady na kopirovani
dokumentu. Vyrazné
zefektivnite praci s dokumenty
diky rychlejsimu vyhledavani,
automatizaci schvalovacich

procesti a schvalovani z emailu.

Navic se Vam jiz nebudou
ztracet dokumenty a vzdy
bude jasné, kdo a co s jakym
dokumentem délal.
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DO IT SMARTER

=1 w DOCU-X DMS fesi komplexné problematiku ukladani, spravy a prace s elektronickymi
— a naskenovanymi dokumenty a datovymi zpravami. Diky tomuto systému je prace
=| J s dokumenty vyrazné efektivngjsi a bezpecnéjsi. Navic zajistuje fizeni toku dokumentd
— (schvalovacich procest) a ukoll. Nej¢astéji zakaznici vyuzivaji DOCU-X DMS na spravu
= a schvalovani pfijatych faktur, smluv, objedndvek, dodacich listt, ISO dokumentace apod.
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Zeleny pruh 1560/99, 140 02 Praha 4, Ceska republika

tel.: +420244104111, +420 244104155, e-mail: info-cz@assecosol.com
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ZAKLADNI VLASTNOSTI

BEZPECNE UKLADANi DOKUMENTU

V8echny dokumenty jsou fyzicky ulozeny v zabezpeceném ulozisti na
serveru. K dokumentim tak nema nikdo pfimy pfistup a nelze je tedy bez
opravnéni modifikovat, odstranit nebo celé ulozisté zkopirovat a odnest.
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NASTROJ PRO SCHVALOVANI DOKUMENTU

S modulem DOCU-X Workflow jiz nejsou v ramci schvalovani dokumenty
pfedavany v papirové podobé a nemuseji byt neustale pfenaseny.

V DOCU-X je dostupna historie schvalovani jednotlivych dokumentd.
Stale tak mate prehled o tom, v jakém stavu schvaleni se konkrétni
dokument aktualné nachazi, jakymi kroky schvaleni jiz prosel, kdo a kdy
jej vyfidil a s jakym vysledkem.

RYCHLE A EFEKTIVNI VYHLEDAVANI

Kazdy dokument je popsan metadaty, podle nichz Ize dokumenty
efektivné vyhledavat, tridit nebo filtrovat. Velmi rychle najdete veskeré
dokumenty, které potfebujete, a vyhnete se tak slozitému vyhledavani
v §anonech nebo v adresafich na pocitaci.

|
04.06.2012 21:41 Aktualizace zdznamu i N System i
04.06.2012 21:41  Zména hodnoty atributu Variabilni symbol 112021 System "
04062012 21:41  Zména hodnoty atributu IC 24163011 system i
04062012 21:41  Zména hodnoty atributu DUZP 01.062012 system
04.06.2012 21:41 Zména hodnoty atributu Datum splatnosti 15.06.2012 System
04062012 21:41  Zména hodnoty atributu Céstka. 48816.00 System_
04.06.2012 21:41 Zména hodnoty atributu DPH 8136.00 System
04062012 21:41  Zména hodnoty atributu Ména [ System
04062012 21:41  Zména hodnoty atributu Bankovni spojeni  1879260309/0800 System |
04.06.2012 21:41  VloZeni nového souboru 112021.pdf System
1607.2012 11:10 Novy komentaF Faktura bude hrazena zapoctem.  NovakJan
16.07.2012 11:33  Zalozeni workflow (id: 2) Schvaleni faktury doslé _ Novak Jan |
16.07.2012 11:33  Start aktivity workflow gd: 2] start Novak Jan i
16.07.2012 1133 Start aktivity workflow (id: 2) Vedoudi - schvalent Novak Jan i
16.07.2012 1133 | Ukoncen aktivity workflow (d: 2) start Novak Jan

Legenda: Polozky zaznamu | Polazky zaznamu - dilezité || Polozky workflow || Polozky workflow - dilesité

PRISTUP K DOKUMENTUM PRIMO Z IS HELIOS

S DOCU -X DMS se snadno dostanete k dokumentim piimo z Vaseho
informacniho systému HELIOS. K zaznamu je automaticky pfilozen odkaz
na dokument ulozeny v DOCU -X, s jehoz pomoci se dostanete pfimo na
konkrétni dokument (napf. fakturu, dodaci list, smlouvu a dalsi].
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CO RESIT POMOCI DOCU-X?

EVIDENCE DOSLE POSTY

Zapisujete pfijatou postu do Excelu nebo knihy doslé posty? Pfedate ji
zodpovedné 0sobé, a tim ztracite prehled o jejim dalSim toku firmou?
Diky DOCU-X DMS zpfehlednite evidenci vech doslych dokument

a udrzite informace o jejich nasledném stavu. Mdzete pfijimat take zpravy

z datovych schranek a ty nasledné predavat zoodpovednym osobam.

Klicové vlastnosti:

e Evidence vSech dokumentu pfichazejicich
emailem / postou / datovou schrankou

e E-mailové notifikace pfijemcim

e Moznost spustit schvalovaci proces

e Provazani dokumentu na organizaci,
zakazku, smlouvu apod.

AUTOMATICKE ZPRACOVANI PRIJATYCH FAKTUR

Zavedte do prijimani a schvalovani pfijatych faktur jasny system.
Minimalizujete kolovani papirovych dokumentd a docilite urychlenti,
zefektivnéni a zprlhlednéni celého procesu. Faktury mizete schvalit jeste
dfive, nez vstoupi do IS HELIOS a mUZou je schvalovat i uzivatelé bez
pfistupu do IS. Zaroveri uz diky tomuto feSeni nemusite prepisovat data
7 faktur, to za Vas zajisti DOCU-X OCR a bez chyb.

Klicové vlastnosti:

\y pouze skenujete

Faktury pfijaté emailem si umi DOCU-X naimportovat automaticky
Uz nepfepisujete data z faktur

Doklady jsou okamzité k dispozici napfic spolecnosti

Nic se neztrati v ramci schvalovani

V3Se probiha pouze elektronicky

Méte pfehled nad stavem faktur (reporty)

Seznam slozek
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RIZENi TVORBY A EVIDENCE SMLUV

Meéjte pfehled o uzavfenych smlouvach Vasi spole¢nosti. Profitujte

z nastroje, ktery navic dokaze vytvaret smlouvy vcetne evidence viech
verzi, zmén a pfipominek. A k tomu pohlida platnost smluv a dalsi
dulezité terminy. A hlavné uz nemusite prohledavat stohy papirovych
smluv, vie najdete béhem nékolika vtefin.

Klicové vlastnosti:

e Ukladani smluv at uz skenovanych,
tak elektronickych [.doc]

e Sablony pro tvorbu smiuv

e Pfipominkovani a schvalovani smluv

e Konec posilani emaild, vsichni pracuji
nad jednim dokumentem

Seznam slozek
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DO IT SMARTER

RiZENA DOKUMENTACE (1SO...)

Cinnost kazdé organizace je fizena souborem externich i internich norem,
které jsou nutné pro dodrzovani kvality procesut a vykond spolecnosti.
PFi takovem fizeni dochazi pfedevsim ve velkych organizacich

k problémum, které souviseji s tvorbou, schvalovanim ¢i zménovym
fizenim norem. Stejné tak i s jejich distribuci ur€enym pracovnikiim

a stahovanim neplatnych verzi norem.

Cely proces je mimoradne organizacné, papirove, pracovne i casove
narocny, vyzaduje zapojeni mnoha zameéstnancud a koordinaci jejich
¢innosti. Produktivitu do téchto ¢innosti Vam pfinese DOCU-X.

Klicové vlastnosti:

Digitalizace celého procesu

Automatizace pfipominkovani a schvalovani
Pfehled verzi a revizi

Ulehcenti internich auditt, certifikace, recertifikace
Tvorba novych norem ze $ablon

Elektronicka distribuce a publikace

Archiv platnych a neplatnych norem

Seznam slozek

I 150 Dokumentce - azpracor..
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SNIZENi NAKLADU NA CHOD FIRMY

EFEKTIVNI A BEZPECNA SPRAVA DOKUMENTU
SNADNY PRISTUP ODKUDKOLIV






