Spiska

Spisova sluzba

Moderni feseni pro komplexni spravu Vasich dokumentd, od jejich

prvotni evidence pfi vstupu do organizace, pres proces vyfizovani,

az po skartacni fizeni.

www.spiska.cz



@1 Spisova sluzba umoznuje

+ veskeré prijeti a odeslani elektronickych podani podanych prostfednictvim systému
elektronické posty (ISDS, email, technicky nosi¢, portal, ...]

+ oveéreni kvalifikovaného elektronického podpisu zemi EU dle nafizeni eIDAS
a divéryhodné uchovani téchto dokument(

+ konverzi elektronickych pfiloh do archivniho formatu PDF/A v&etné konverzni

dolozky

« verzovani priloh dokumentu a barevné rozliseni typu pisemnosti

+ zobrazeni subjektu (Zadatele/adresata) v mapé

+ pfipojeni elektronického podpisu, peceti a Casového razitka dle nafizeni elDAS

%’ Zakladni rozsah feseni elektronické Spisové sluzby
pokryva vsechny legislativni pozadavky

NSESSS

elDAS

Snimky dne
Digitalni

skartacni Fizeni

Analyza formata
dokumentu

& pravni ramec pro vykon spisoveé sluzby
pfi praci s digitalizovanymi dokumenty
a jejich predavanim mezi systémy

+ tvorba elektronického podpisu/pecete
ve formatech PAdES, CAJES, XAdES v¢etné
pridani casového razitka

¢ tvorba seznamu kofenovych certifikatl
kvalifikovanych certifikacnich autorit EU
dle eIDAS

« tvorba dennich a ro¢nich snimkd v legislativhim
formatu

+ automatické hlidani skarta¢nich Ihit
« tvorba navrhu formou SIP bali¢kU

¢ automaticka skartace schvalenych
,S“ dokumentt/spist

+ kontrola elektronicky doslych dokumentt ,
a jejich validace na spravnost konverze
do archivniho formatu

+ kontrola na vstupu i vystupu

+ na ISDS pro uplnou elektronickou komunikaci

+ na MS Office a moznost tvorby vlastnich Sablon

+ na ISZR pro validaci dat

« celoevropska pravidla zachycujici dédi¢nost
a hierarchii dokumentt véetné jejich povinnych
datovych prvkl (metadat), a XML schémat
pro predavani do archivu

& automatické stahovani CRL seznam( v§ech
kvalifikovanych certifika¢nich autorit v ramci EU
dle elDAS

& automatické ovéfeni platnosti elektronického
podpisu proti seznamum CRL

¢ moznost automatického peceténi
a opatfeni Casovym razitkem

& obousmeérna digitalni komunikace s ndarodnim
digitalnim archivem

& automatické prevedeni ,A“ dokumentd/spisu
do narodniho digitalniho archivu

# analyza souborovych formatl probihajici
bez zatizeni systému

Spisovou sluzbu je mozno rozsifit o propojeni

+ na CzechPOINT pro automatické ziskani &,j., a pro evidenci Vypist z ISVS

+ na Czech POINT pro sluzbu Autorizované konverze pro prfevod analogovych
dokumentl do digitalni podoby



@ Spisova sluzba je rozsifitelna
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+ 0 modul Externi podatelny pro zaevidovani (pofizeni] dokumentl na dalsim pracovisti
+ o funkci pro Prerozdéleni posty na jednotlivé uzly na podatelné ihned pfi pofizovani

+ 0 modul pro vedeni Typovych spist pro opakujici se procesni postupy
(napf. Spravni fad)

¢ 0 Fulltextové vyhledavani (dohledani v dokumentech, pfilohach dokumentd,
spisech, pohybech a kontejnerech)

+ 0 Podpisovou knihu s pravidly pro podepisovani elektronickych dokument
s fizenym Workflow

+ o funkci pro odesilani posty i alternativnimi dorucovateli

+ 0 modul pro Sdruzovani obalek umoznuijici slouc¢eni dokumentl na konkrétniho
adresata s riznymi Cisly jednacimi do jedné obalky

+ 0 komunikaci s Frankovacim strojem

Spisova sluzba nabizi i Manazersky system
oro vyhodnoceni

& Vyuzivani a vytizenosti systému spisove sluzby
+ poctl fizeni a typl dokumenttl véetné priloh a jejich stavu

¢ vytizenosti pracovnikl dle spisovych uzll i jmenovité

Integrace

MS Office
ISZR

Czech POINT
NSESSS

ePodatelna

Associated Signature Container
E-mail

Paper Letters

Skenovaci linka
a frankovaci stroj

Spisova sluzba podporuje integracni rozhrani

+ dle NSESSS pro napojeni AlS tretich stran
+ pro nativni napojeni AlS VITA
& pro nativni napojeni produkt Helios

+ pro napojeni SW tretich stran s moznosti customizacniho rozsifeni dle Vasich potreb



Mate jakekoliv dotazy? Poznamky

Uvidime se

UslySime se

Zaslu Vam

Asseco Solutions

Jsme soucasti nadnarodniho uskupeni Asseco Solutions, nejvyznamneéjsiho producenta
podnikovych informacnich systémU na evropském trhu. Uskupeni vzniklo propojenim
nékolika subjektl zabyvajicich se v ramci skupiny ASSECO produkci ERP systému.

Jiz vice nez 35 let pfindsime svym zdkaznikim nejmoderné;si technologie
v oblasti podnikového softwaru. Zabyvame se vyvojem, implementaci

a podporou specializovanych systémU pro organizace vsech velikosti

v nejriznéjSich oblastech jejich pUsobeni.

Obrat Spokojenost zakazniky Zakaznici pres
980 99% 18 000
miliond K¢

Asseco Solutions, a.s.
Zeleny pruh 1560/99, 140 02 Praha 4

Tel.: +420 244104 1M
E-mail: info-CZ@assecosol.com
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