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Spisova sluzba umoznuje

+ veskeré prijeti a odeslani elektronickych podani podanych prostiednictvim systému
elektronické posty (ISDS, email, technicky nosi¢, portdl, ...)

+ oveéreni kvalifikovaného elektronického podpisu zemi EU dle nafizeni elDAS
a dlvéryhodné uchovani téchto dokumentu

+ konverzi elektronickych pfiloh do archivniho formatu PDF/A vCetné ovéfovaci

dolozky

« verzovani priloh dokumentu a barevné rozliseni typu pisemnosti

¢ zobrazeni subjektu (Zadatele/adresata) v mapé

+ pripojeni elektronického podpisu, peceti a Casového razitka dle nafizeni elDAS

Zakladni rozsah reseni elektronicke Spisove sluzby
poKryva vsechny legislativni pozadavky

NSESSS

elDAS

Snimky dne

Digitalni
skartacni fizeni

DROID Analyza

& pravni rdmec pro vykon spisoveé sluzby
pfi praci s digitalizovanymi dokumenty
a jejich pfedavanim mezi systémy

« tvorba elektronického podpisu/peceté
ve formatech PAdES, CAdES, XAdES véetné
pfidani Casového razitka

+ tvorba seznamu kofenovych certifikat
kvalifikovanych certifika¢nich autorit EU
dle elDAS

# tvorba dennich a ro¢nich snimkd v legislativnim
formatu

& automatické hlidani skartacnich lhit
« tvorba navrhu formou SIP bali¢kd

& automaticka skartace schvalenych
LS dokumentd/spist

+ kontrola elektronicky doslych dokumentu,
a jejich validace na spravnost konverze
do archivniho formatu

« kontrola na vstupu i vystupu

+ celoevropska pravidla zachycujici dédi¢nost
a hierarchii dokumentl véetné jejich povinnych
datovych prvkl (metadat), a XML schémat
pro pfedavani do archivu

& automatické stahovani CLR seznam( v§ech
kvalifikovanych certifikacnich autorit v ramci EU
dle elDAS

& automatické ovéreni platnosti elektronického
podpisu proti seznamim CLR

& moznost automatického peceténi
a opatfeni Casovym razitkem

& obousmeérna digitalni komunikace s narodnim
digitalnim archivem

& automatické prevedeni ,A“ dokumentui/spist
do narodniho digitalniho archivu

# analyza souborovych formatl probihajici
bez zatizeni systému

Spisovou sluzbu je mozno rozsifit O propojeni

+ na ISDS pro uplnou elektronickou komunikaci

+ na MS Office a moznost tvorby vlastnich Sablon

+ na ISZR pro validaci dat

+ na CzechPOINT pro automatické ziskani ¢.j., a pro evidenci Vypisl z ISVS

+ na Czech POINT pro sluzbu Autorizované konverze pro pfevod analogovych
dokumentu do digitalni podoby

Spisova sluzba je rozsiritelna

« 0 modul Externi podatelny pro zaevidovani (pofizeni] dokument( na dalSim pracovisti
+ o funkci pro Prerozdéleni posty na jednotlivé uzly na podatelné ihned pfi pofizovani

+ 0 modul pro vedeni Typovych spist pro opakujici se procesni postupy
(napf. Spravni rad)

+ 0 Fulltextové vyhledavani (dohledani v dokumentech, pfilohach dokumentu,
spisech, pohybech a kontejnerech)

+ 0 Podpisovou knihu s pravidly pro podepisovani elektronickych dokumentt
s fizenym WF

+ O funkci pro odesilani posty i Alternativnimi dorucovateli

+ 0 modul pro Sdruzovani obalek umoznuijici slou¢eni dokumentt na konkrétniho
adresata s rliznymi Cisly jednacimi do jedné obalky

+ 0 komunikaci s Frankovacim strojem

Spisova sluzba nabizi i Manazersky system
pro vyhodnoceni

+ O VyuzZivani a vytizenosti systému spisove sluzby
« 0 poctech fizeni a typl dokumentl véetné priloh a jejich stavu
« 0 vytizenosti pracovniku dle spisovych uzll i jmenovité

Spisova sluzba podporuje integracni rozhrani

+ dle NSESSS pro napojeni AlS tretich stran
« pro nativni napojeni AlIS VITA
« pro nativni napojeni produktd HELIOS

+ pro napojeni SW tretich stran s moznosti customizacniho rozsireni dle Vasich potreb



