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Informace o dkolu
flow typu
1. VIZE WORKFLOW B ezt B somalit T Podminéén schvalit m Zamitnout
Modul Workflow umoziiuje schvalovani dokumentt vznikajicich O faninoea@ | o oesen@
nebo evidovanych v informacnim systému Helios iNuvio: Zikladni Polazky Pribéh
b pfijaté faktury ALIE] vygsoleni Zpracaving
l) , f k 4 Workflow: HELIOS - Prijaté faktirny (1-rozh.), 404170376, DYNAMIK TRADING. s.r.o. (1) (Probiha)
vydané faktury 4 Uroveit: 1
by vydané objednavky Kolds Miranlay
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b schvalovani v modulu posta
by schvalovani organizaci
b schvalovani dokumentd

Ke kazdému typu dokumentu Ize nadefinovat individualni
Workflow, obsahujici rizné arovné, podminky a schvalovaci
postupy.

Schvalovani je mozné v elektronické posté (emailu) nebo

pfimo v systému HELIOS iNuvio. Pfilohou Workflow mohou byt
automaticky generovaneé pfilohy, poskytujici potfebné informace
(napt. likvidacni list faktury).

2. SCHVALOVANI PRIJATYCH FAKTUR

Pfijaté faktury jsou typickym pfipadem dokumentd pro
schvalovani. Faktura se zaeviduje v HELIOS iNuvio s navrhem
na zauctovani nakladu na jednotlivé zakazky. Naskenovand
faktura je zaroven pfiloZzena k zaznamu pfipadné spolu

s dalSimi generovanymi dokumenty dokreslujicimi skute¢nost.
Faktura je pak automaticky odeslana ke schvaleni jednotlivym
odpovédnym pracovniklim v souladu s vnitrofiremnimi
predpisy. Zpravidla se jedna o viceuroviiovy systém zahrnujici
stavbyvedouciho, projektového manazera, vyrobniho feditele
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a ekonoma. Toto WorkFlow je pIné konfigurovatelné s moznosti
nastaveni riznych podminek v zavislosti na druhu faktury nebo
jeji vysi. Schvalovani faktury je mozné v elektronické posté
(emailu) nebo pfimo v systému HELIOS iNuvio.

3. SCHVALOVANI OSTATNiICH DOKLADU

Schvalovat Ize libovolné doklady vznikajici nebo evidované

v HELIOS iNuvio, jako jsou vydané faktury, vydané objednavky,
doslé objednavky, kooperacni objednavky, schvalovani
organizaci, schvalovani dokument(, pokladnich dokladd, firemni
aktivity a také schvalovani v modulu Posta. Ke kazdému typu
dokladu Ize nadefinovat individualni Workflow, obsahujici rizné
urovné, podminky a schvalovaci postupy.

- WORKFLOW
Vytvoreni .
vydane Schvalovac Odeslani
.y ) proces vydané SCHVALEN{ o
objednavky obiednavk objednavky
v HELIOS ZOOM ) v
kontrola
Prevedeni WORKFLOW
vadense féktury polozekl schvalovaci SCHVALENI
prijate z vydané proces faktury
objednavky pfijaté
Realizace Zauctovani
Platba fakt
dokladu faktury piaté atba faktury

WorkFlow — diagram schvalovaciho procesu

Do procesu schvalovani Ize zahrnout také vseobecné ukoly bez
navaznosti na dokumenty evidované v HELIOS iNuvio, jakymi
jsou napfiklad ukoly marketingové, obchodni nebo jiné.
Likvidacni list

Automaticky generovanou pfilohou schvalovani faktur je
likvida¢ni list. Ten zobrazuje kli¢ové informace z faktury, jako je
splatnost, zadrzné, zalohy v¢etné zakladny, z niz se informace
poditaji.

Komplexni navrh procesu zpracovani objednavek a navaznych
faktur
¢ Vytvoreni vydané objednavky (HELIOS, HELIOS ZOOM,
Webovy portal)
¢ Schvalovaci proces vydané objednavky (kontrola budgetu)
¢ Po schvaleni odeslani objednavky
Evidence faktury pfijaté polozky pfevedené z vydané
objednavky
Schvalovaci process faktury pfijaté
Po schvaleni realizace

Uctovani faktury pfijaté
Platba faktury.

Prostredi pro schvalovani objednavek a faktur a dalSich
dokladu

Z nasich jednani vyplynulo, Ze je pro Vas velmi dllezité, aby
schvalovani ukoll probihalo mimo systém HELIOS. Nase
feseni, které Vam nabizime, umozriuje schvalovani ukold

jak pomoci mobilni aplikace HELIOS ZOOM tak pomoci
webového prohlize¢e. Obé dvé moznosti umoznuji schvalovat
tzv. odkudkoliv.
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Web portal — schvalovani pomoci
webového prohlize¢e

4. PRINOSY WORKFLOW

e Zrychleni procesu schvalovani
b Zautomatizovani procesd.

e MozZnost sledovat a kontrolovat prdbéh schvalovani
b Grafické znazornéni statusu WorkFlow.
Napf. procentualné, semaforova struktura atd.

¢ Moznost schvalovani dokumentd odkudkoliv.
b Pro toto feseni Ize vyuzit mobilni aplikace HELIOS ZOOM.

Pora Schvalovanie - vstupni parametry
190001
R e et E| | (san =
- Dokumenty
First inf Schvafovanie ok “
........
8499,
HELIOS ¢ € Done
Schvalit
_

V aplikaci je také mozno definovat jednotlivé formulare,
co musi uzivatel pro vytvoreni dokladu vyplnit. Nasledné
muze probéhnout samotné schvaleni.

¢ Snizeni pracnosti pfi kontrole spravnosti Udaju na

dokumentu.

b Napt. porovnani ceny, splatnosti, pozastavek u faktur
proti smlouvé.

¢ Parovani dokladu.
b Velka uspora &asu je, ze odboura znovu ruéni tvoreni
nasledujiciho dokladu. V pfipadé, Ze uz mam vytvorenou
objednavku mazu rovnou vytvorit fakturu.

e Docasné schvalovani.
L V obdobi dovolenych Ize jednoduchym zptisobem
definovat zastupujici osobu. Nastavenim ¢asového ramce
zajisti automatické ukonéeni schvalovani zastupujici osoby
a vraceni procesu na puvodniho schvalovatele.

Rychlejsi vyhledani originalnich doklad.

Nastaveni jednotlivych roli v procesu WF.
b Komu a za jakych podminek pfijde doklad ke schvéleni
na zakladé hodnoty objednavky, stfedisko atd.

Konfigurovatelnost a mozZnost pruzné reagovat na zmény

seauam oLl

SR B SR AT A

¢ Kontrola ¢erpani rozpoc¢tu na daném stredisku.
b Nastaveni limitu v rdmci daného rozpoctu
napf. precerpani, blizici se limit atd.
e Moznost zakdzat realizovani a u¢tovani, kdyz doklad neni
schvaleny.

Ukazka — kontrola spravnosti Gdaji
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PRIPADOVA STUDIE PSG, a. s.

PSG je moderni stavebni skupina, kterad plsobi na trhu v Ceské republice i v zahrani¢i od svého
zalozeni v roce 1924. Realizovala projekty ve vice nez 20 zemich na 4 kontinentech.

VYCHOZI STAV

Skupina PSG vyuzivala pro potfeby ucetnictvi a podpurnych
Cinnosti informacni systém, ktery neumoznoval sledovani toku
doklad a jejich schvalovani. Schvalovani probihalo v papirové
formé.

CiLOVY STAV

Vzhledem k pozadavku o zménu informacniho sytému pro
potfeby moderni stavebni spole¢nosti byla zvolena kombinace
systému ERP HELIOS iNuvio a RSV — Rizeni stavebni vyroby,
soucasti, kterych je komplexni feSeni Workflow dokument( od
spolec¢nosti First information systems, s. r. 0.

Workflow ve skupiné spole¢nosti PSG bylo implementovano
na schvalovani vybérovych fizeni na subdodavky, schvalovani
doslych/pfijatych faktur, nabidek, bankovnich zaruk a dalSich
dokumentd.

SCHVALOVANI PRIJATYCH FAKTUR

Doslé faktury jsou nej¢astéji schvalovanym druhem dokument.
Faktura je pfijata automatizované do Helios iNuvio (vytézovanim
pres komponent OCR]) véetné jeji digitalni podoby i s pfilohami.
Pfed samotnym schvalovanim se automaticky generuje
Likvidacni list faktury, ktery porovnava data se smluvnich
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dokumentd, jednotlivych faktur k nim pfirazenych, dil¢i ¢erpani,
zadrzném, schvalovani doposud doslych faktur apod.

SCHVALOVANI VYBEROVYCH RIZENI

Podkladem pro schvaleni je zapis z vybérového fizeni

a polozkovy vypis nabidek z cenové analyzy, které jsou predany
do WorkFLow jako pfiloha.

DALSi DOKLADY

Ve skupiné spolecnosti PSG je modul WorkFlow nasazen i na
dalsi typy dokladu. Schvalovacim procesem prochdzi napfiklad
nabidky, bankovni zaruky, vydané faktury a smlouvy.

PRINOSY

Zavedeni Workflow ve skupiné PSG usnadnilo odpovédnym
pracovnikdm kontrolu schvalovanych dokladu. Diky pfiloham,
které jsou ve Workflow k dispozici, miZzou jednoduse porovnat
udaje na fakture, napf. cenu, splatnost, pozastavky... oproti
Udajlim ve smluvnim dokumentu. Cely proces schvalovani se
zrychlil a vSichni uc¢astnici mizou sledovat a kontrolovat jeho
pribéh. Velkou vyhodou je i obrovska flexibilita, diky moznosti
schvalovat dokumenty pres mobil nebo tablet z jakéhokoliv
mista, mimo pracovisté.

Bmultitranscz



